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契稅申報標準作業流程圖 
 

作業階段 作 業 流 程 作業期限 

納稅義務人 

 

略 

鄉鎮市公所 
財政課 

 

13 天 

鄉鎮市公所 
財政課 

 

 1 天 

 1 天 

 

申報契稅 

 
是否有辦保存
登記的房屋 

 

是 

填寫契稅申報書 
檢附相關資料文件 

 

1.公定格式契約書不
用貼印花(土地部
分仍要貼印花) 

2.賣方印鑑證明正本
(或賣方另一證件
影本) 

3.買賣雙方身分證明
文件影本(以買賣
為例) 

1.公定格式契約書正

本要貼印花 

2.買賣雙方身分證明

文件影本(以買賣

為例) 

 
公所 
審核 

 
符合 

向建物所在地之 
鄉鎮市公所財政課 

申報契稅 
 

不符合 
補正文件 

申報人領取繳款書 
 

開立契稅繳款書 
及即予開徵房屋稅 

繳款書 
 

1.契稅申報書一
式二聯 

2.公定格式契約
書(正、影本) 

否 


